
Beispielstedt, den 12.12.2012

Firma Muster
Max Mustermann
Musterstraße 5
12333 Musterleben

Anna Beispiel
Beispielstraße 8
12345 Beispielstedt

Mobil.:XXXXXXXXXX
Emailadresse

Bewerbung für einen Praktikumsplatz 

Sehr geehrter Herr Mustermann (oder auch Damen und Herren), 

der aktuellen Ausgabe der Musterhausener Bezirkszeitschrift habe ich entnommen, dass Sie 
zum nächsten Februar eine Praktikumsstelle im Bereich XXXXX zu vergeben haben. Dieser 
Aufgabenbereich hat mich schon in der Schule sehr interessiert. Des Weiteren habe ich mich 
auf Messen und diversen fachspezifischen Veranstaltungen intensiver damit befasst. 

Da ich beabsichtige, eine Ausbildung in diesem Bereich anzutreten und mich beruflich, in 
dieser Richtung zu orientieren und zu spezialisieren, würde ich gerne die Möglichkeit nutzen, 
meine Interessen und Kenntnisse zu vertiefen. Denn ich bin der Meinung, eine solche 
Entscheidung sollte nicht leichtsinnig getroffen werden und erfordert reifliche Überlegung und 
Vorinformation. Zu meinen Stärken zählen: eine schnelle Auffassungsgabe, 
Begeisterungsfähigkeit, Flexibilität und Ehrgeiz. Daher würde ich mich sehr über die 
Möglichkeit eines persönlichen Gespräches freuen, um weiteres zu besprechen.

Ich hoffe auf eine Antwort Ihrerseits und danke im Voraus. 

Mit freundlichen Grüßen 

A.Beispiel
Anna Beispiel 

Anlagen

Lebenslauf
Ausbildungszeugnis
Passfoto


