Koln, den 3. November 2011

Firma i
Maria Mustermann
Herrn Ansprechpartner
Str Nr Mustergasse 123
: 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewer bungsschreiben als XY
Ihr Stellenangebot vom ..... im ...

Sehr geehrte Frau/Herr ANSPRECHPARTNER,

durch eine Freundin, welche ebenfalls in der Bibliothek arbeitet, wurde mir die Ausschreibung
zur Fachangestellten fur Medien- und Informationsdienste — Fachrichtung Bibliothek — bzw.
der Bibliotheksassistentin in der Stadtteilbibliothek zugespielt. Sie empfahl mir, mich bel Thnen
zu bewerben, und diese Chance méchte ich hiermit nutzen.

Mein Nameist Maxime Musterfrau. Ich habe kirzlich mein Germanistik-Studium an der
Friedrich-Schiller-Universitét in Jenamit einer 1,8 abgeschlossen und bin jetzt auf der Suche
nach einer passenden Tatigkeit fir mich. Die ausgeschriebene Stelle erscheint mir perfekt, da
ich hier meine Liebe zu Blchern und Kindern verbinden konnte.

Schon als Kind habe ich sehr gern gelesen, und die Begeisterung fir Blicher, sei es als visuelles
oder auditives Medium, liefd mich bis heute nicht los. Gerne wirde ich die Freude am Lesen mit
Kindern und Jugendlichen teilen. Mir ist bewusst, dass ich mit dem Bachelor of Arts zwar Uber
eine qualifizierte Ausbildung verfuge, ich jedoch fir die ausgeschriebene Stelle keine
Berufserfahrung vorweisen kann.

Die Tatsache, dassich mir mein Studium selbst finanziert habe, &8sst jedoch erkennen, dassich
durchaus flexibel bin und gut mit Stress umgehen kann. Auch verfiige ich tber eine schnelle

Auffassungsgabe und Wissbegierde. Ich lerne schnell und habe Spald am Umgang mit
Menschen.

Wenn ich Ihr Interesse geweckt habe, freue ich mich tber die Chance, Siein einem
personlichen Gespréch von mir zu Uberzeugen.

Mit freundlichen GriilRen

M. Mustermann
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Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild

Abschlusszeugnis

Arbeitszeugnis

Bestétigungen Uber erfolgreiche Teilnahmen an Kursen und Seminaren



