
Musterdorf, den 08.08.2010

Firma
z.Hd.:Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Ihr Vorname und Name
Strasse Nr
Plz. und Ort

Tel.:Vorwahl/Telefonnummer 
Mobil.:XXXXXXXXXX
Emailadresse

Bewerbung als (Berufsbezeichnung)

Sehr geehrte Damen und Herren, (oder Sehr geehrte(r) Frau (Herr),) 

- freie Stelle erwähnen - 

- wodurch aufmerksam geworden - 

- eigene Vorzüge, Kenntnisse usw. - 

Abschlusssatz z.B.: Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr 
freuen. 

Mit freundlichem Grüßen 

Unterschrift
Vorname und Name 

Anlagen

Lebenslauf
Ausbildungszeugnis
Passfoto


