Musterort, den 3. November 2011

Firma (Eigener Name)
Herrn Ansprechpartner (Eigene Anschrift: Stral3e, Nr.,
Strasse Nr.

PLZ, Ort)

(Eigene Tel.-Nummer)
(Eigene Handy-Nummer)
(Eigene E-Mail-Adresse)

Postleitzahl und Ort

Bewerbung um einen Arbeitsplatz als zahnmedizinische Fachangestellte zum 01.04.2012
Sehr geehrte Damen und Herren/Herr/Frau,

ich habe ihre Stellenanzeige im Dresdner Stadtanzeiger gel esen und bewerbe mich hiermit um
die zu vergebene Stelle in ihrem Unternehmen.

Bereits vor 10 Jahren meine Ausbildung zur zahnmedizinischen Fachangestellten absolviert.
Anschlief3end habe ich in unterschiedlichen Unternehmen eine Vielzahl an praktischen
Erfahrungen sammeln kénnen und meine Kenntnisse stets durch Weiterbildungen ausgebadit.
Dasie besonders auf Teamféahigkeit und ein eigenverantwortliches Arbeiten Wert legen, denke
ich, dassich Ihr bereits vorhandenes Team sehr gut ergénzen wirde.

Ich bin flexibel und stressresistent. Auch Kontaktfreudigkeit und ein sicherer Umgang mit
Patienten und Kunden kdnnen bei mir vorausgesetzt werden. Alle alltaglichen Aufgaben einer
zahnmedi zinischen Fachangestellten sind mir vertraut und wenn eine Aufgabe mir bisher noch
nicht aufgetragen wurde, bin ich sehr motiviert, mir das fehlende Wissen anzueignen.

Ein gepflegtes AulReres schitze ich beruflich wie privat sehr, ebenso arbeite ich zuverldssig und
kompetent. Ich wirde mich Uber Ihre Einladung zu einem personlichen Gespréch sehr freuen
und verbleibe somit Mit freundlichen Griif3en

Maria Mustermann
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