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Bewerbung als Zahnarzthelferin für Ihre Praxis

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr Dr. XXX, 

auf meiner Suche nach einer neuen, interessanten Tätigkeit bin ich im Onlineportal XY auf Ihre 
Ausschreibung aufmerksam geworden, in der Sie eine Stelle als Zahnarzthelferin zu besetzen 
haben. Der Schwerpunkt der Kollegialität sowie das Konzept Ihrer Praxis empfand ich als sehr 
ansprechend, weshalb ich mich hiermit um diese Position bewerbe. 

Meine Ausbildung zur medizinischtechnischen- Angestellten habe ich in der Praxis von Herrn 
Dr. Mustermann absolviert und bin derzeit auch dort noch in einem befristeten 
Arbeitsverhältnis tätig. 

Stuhlassistenz, Röntgen, das Anfertigen von Gipsabdrücken sowie die professionelle 
Zahnreinigung und Zahnsteinentfernung gehören hauptsächlich zu meinem Aufgabengebiet. 
Zudem bin ich auch für verwaltende Tätigkeiten wie die Patientenannahme, Abrechnung, 
Terminvergabe, und die Führung der Patientenkartei zuständig. Meine Zeugnisse bestätigen 
meine fachlichen Kompetenzen als Zahnarzthelferin. 

Zu meinen persönlichen und sozialen Kompetenzen gehören eine selbstständige Arbeitsweise, 
Teamfähigkeit, Flexibilität und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft. Besonders meine Geduld 
und meine pflichtbewusste und zuverlässige Arbeitsweise wird von meinen Kollegen geschätzt. 
Meine Art gilt als offen, ehrlich und kontaktfreudig und auch in schwierigen Situationen 
bewahre ich stets die Ruhe und einen Überblick. 

Ebenso selbstverständlich wie Pünktlichkeit und ein ordentliches und gepflegtes Auftreten ist 
für mich ein respektvoller Umgang im Kollegenkreis und eine freundliche und hilfsbereite 
Umgangsweise mit Patienten. Ich beherrsche die gängige Software, welche im 
zahnmedizinischen Bereich genutzt wird, z.B. XY, kann gut organisieren und mich sehr schnell 
in ein bestehendes Team integrieren. 

Ich bin sehr Leistung- und Lernbereit und hochmotiviert, Ihre Praxis und Ihr Team kennen zu 
lernen und freue mich über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch mit Ihnen. 



Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Arbeitszeugnis
Ausbildungszeugnis


