Musterstadt, den 3. November X XXX

Firma i
Maria Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Str NI Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewer bung als Wer kzeugmechanikerin auf Ihre Stellenanzeige vom XX.XX.20XX
Sehr geehrte Damen und Herren (geehrte Frau XY / geehrter Herr XY),

Hiermit bewerbe ich mich auf Ihre Stellenanzeige als Werkzeugmechanikerin. Thr Angebot hat
sofort mein Interesse geweckt. Ich bin ... alt und meine Ausbildung im Jahre ... beendet. Gerne
wurde ich mich der Herausforderung bei Ihnen stellen.

Mittlerweile habe ich in meinem Leben viele Berufserfahrung sammeln kénnen. Nach meiner
Ausbildung wurde ich in meinem Betrieb tbernommen und habe dort bis zum Jahre ...
gearbeitet. Durch Einsparmal3nahmen wurde meine Stelle gekiindigt, sodass ich mich auf die
Suche nach einer neuen Beschéftigung machen musste.

Im Jahr ... Begann ich dann, bei der Firma xyz zu arbeiten. Hier war ich Gber viele Jahre
beschéftigt und konnte meine Fertigkeiten weiter vertiefen. Biszum ... war ich in der Firma
beschéftigt. Doch durch den Konkurs dieser musste ich mich erneut auf die Suche nach einer
neuen Arbeitsgel egenheit machen. Bei meiner Recherche bin ich auf Ihre Anzeige gestolien.

Selbstverstandlich bin ich punktlich und erledige meine Arbeit zuverldssig. Ich bin der Lage,
selbststéndig zu arbeiten, und kann man ich auch in bestehende Arbeitsstrukturen sehr gut
einpassen. Besondere Fertigkeiten habe ich mir im Bereich ... erworben.

Ich bin sicher, dassich diese perfekt in Ihr Unternehmen einbringen kann. Ich verfiige Uber
einen Fuhrerschein und bin auch bel meinen Arbeitszeiten sehr flexibel. Ich bin hoch motiviert
und stelle mich sehr gerne neuen Herausforderungen.

Eine Einladung von Ihnen zu einem V orstellungsgespréch, bei dem ich Sie von meinen
Fahigkeiten Uberzeugen kann, wirde mich sehr freuen.

Ich kann die angebotene Stelle sofort antreten. Anbei Ubersende ich IThnen meine Zeugnisse
sowie meine Ausbildungszertifikate. Ich freue mich darauf, so bald wie méglich von IThnen zu
horen.



Mit freundlichen Griil3en

M. Mustermann
Maria M ustermann

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis
Schulzeugnis
Arbeitszeugnis(se)

Gof. Zertifikate



