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Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren), 

über das Jobportal "ABC" bin ich auf ihr Stellenangebot aufmerksam geworden. Ihre Anzeige 
weckte neben Aufmerksamkeit auch direkt meine Neugier, da das Aufgabengebiet in ihrer 
Kanzlei anders ist als sonst wiedergegeben. 

Durch meine Ausbildung in der Kanzlei "XY" konnte ich mich bereits mit der Arbeit eines 
Steuerfachangestellten vertraut machen. Es macht mir Spaß durch die Tätigkeit einen 
Querschnitt der Steuerzahler nicht nur kennen zu lernen, sondern diesen auch helfen zu können. 
Strukturiertes Arbeiten gehören für mich genauso dazu wie Teamfähigkeit und die Liebe zum 
Detail. In der von Ihnen ausgeschriebenen Stelle sehe ich die Möglichkeit mich persönlich und 
professionell weiterentwickeln zu können. 

Mein jetziges Arbeitsverhältnis endet am "Datum u. Jahr", somit stehe ich ab dem von Ihnen 
vorgeschlagenen Eintrittstermin zur Verfügung. 

Ich freue mich von Ihnen zu hören und verbleibe bis dahin... 

Mit freundlichen Grüßen, 

M. Mustermann
Max Mustermann 
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