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Bewerbung als Steuerfachangestellter für XY

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren), 

auf der Homepage Ihres Unternehmens bin ich auf Ihre offene Stelle aufmerksam geworden 
und bewerbe mich hiermit für die neue berufliche Herausforderung. Ich bewerbe mich bei 
Ihnen als qualifizierter Bewerber. 

Seit meiner Abschlussprüfung zum Steuerfachangestellten bin ich nun seit zehn Jahren als 
Buchhalter tätig. Seit vier Jahren arbeite ich bei der Muster GmbH Steuerberatungsgesellschaft. 
Zu meinem Aufgabengebiet zählt die Finanzbuchhaltung, sowie Steuererklärungen und auch 
vorbereitende Jahresabschlüsse gehören zu meinen Aufgaben. Neben meinen Kenntnissen, die 
ich während meiner Ausbildungszeit erworben habe, profitiere ich auch von meiner 
langjährigen Berufserfahrung als Buchhalter. 

Meine Stärken sind Zuverlässigkeit, sowie eine selbständige und sehr exakte Arbeitsweise. Mit 
mir stellen Sie einen zuverlässigen, pünktlichen und erfahrenen Mitarbeiter ein. Mein 
Engagement ist enorm groß, ebenso wie die Bereitschaft, sich einer neuen beruflichen 
Herausforderung zu stellen. 

Haben Sie meine Zeilen angesprochen würde ich Sie sehr gerne in einem Vorstellungsgespräch 
von meinen Stärken und fachlichen Qualitäten überzeugen. Eine Einladung von Ihnen würde 
mich ganz besonders freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Max Mustermann 

Anlagen



Lebenslauf mit Foto
Praktikumszeugnis
Ggf. Arbeitszeugnis(se)
Ggf. Ausbildungszeugnis


