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Bewerbung als Steuerfachangestelle / Ihre Stellenausschreibung vom XX. XX. XXXX

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit großem Interesse habe ich, sowohl in der wöchentlichen Zeitung, als auch auf der 
Homepage Ihres Unternehmens ihre Stellenanzeige für eine Steuerfachangestellte gelesen. Ich 
möchte mich hiermit um diese Stelle bewerben. 

Nachdem ich im Jahre xxxx meine Ausbildung zur Steuerfachangestellten erfolgreich 
abgeschlossen habe, habe ich bereits einige Jahre Berufserfahrung bei der Arbeit in einem 
Steuerbüro sammeln dürfen. Dort habe ich neben den Finanz- und Lohnbuchhaltungen auch 
Einkommenssteuererklärungen und Jahresabschlüsse bearbeitet, so dass mir die anfallenden 
Arbeiten und Arbeitsabläufe eines Steuerbüros sehr vertraut sind. 

Die Arbeit im Steuerbüro hat mir immer sehr viel Freude bereitet und nun bin ich auf der Suche 
nach einer neuen beruflichen Herausforderung. Mein Fachwissen habe ich durch diverse 
Weiterbildungen vertieft und erweitert. So habe ich auch die Weiterbildung zum 
Finanzbuchhalter erfolchreich abgeschlossen. Nachweise meiner nebenberuflich erworbenen 
Qualifikationen finden Sie in der Anlage dieser Bewerbung. 

Ich bin es gewohnt, sowohl selbständig als auch im Team zu arbeiten. Die Arbeit mit dem PC 
und allen gängigen und notwendigen Programmen bereitet mir keine Probleme und ist für mich 
selbstverständlich. Ich habe diverse Weiterbildungen der DATEV besucht, so dass ich ohne 
große Probleme direkt mit der Arbeit beginnen könnte. 

Zurzeit befinde ich mich in einer unbefristeten Beschäftigung. Daher bitte ich darum, meine 
Bewerbung vertraulich zu behandeln. 

Ich würde mich daher freuen, wenn Sie mir die Möglichkeit geben würden, mich in einem 
Gespräch persönlich vorstellen zu dürfen, um Sie von meinen fachlichen und persönlichen 
Kompetenzen überzeugen zu können. 

Mit freundlichen Grüßen 



M. Mustermann
Maria Mustermann 
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