Musterort, den 3. November 2011

Firma _
Herrn Ansprechpartner Maria Mustermann
Strasse pr P Musterstrasse 123

' 12345 Musterstadit

Postleitzahl und Ort Tel.010/0123456

Mobil:0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewer bung als Sozialver sicherungsfachangestellte/ I hre Stellenausschreibung in der
Slddeutschen Zeitung vom 2. April 2012

Sehr geehrte/r Frau/Herr XY,

Ihre Stellenausschreibung in der Stiddeutschen Zeitung vom 2. April 2012 hat mein Interesse
geweckt und ich mdchte mich hiermit als Sozialversicherungsfachangestellte fur die
Patientenabrechnung in Threm Krankenhaus bewerben.

Meine Ausbhildung mit der Fachrichtung allgemeine Krankenversicherung habe ich bei der
AOK in Gattingen absolviert, fur die ich auch in den vergangenen 10 Jahren as
Ansprechpartnerin flr Versicherte tétig war. Zu meinen Tétigkeitsfeldern gehérte die
Beratungsarbeit in Fragen der gesetzlichen Absicherung im Krankheitsfall, die Prifung von
Ansprichen sowie die Kldrung von V ersicherungsverhaltnissen. In den vergangenen 2 Jahren
durfte ich auf3erdem als Teamleiterin einem jungen Team aus 2 Mitarbeitern und 3
Mitarbeiterinnen vorstehen und neue Auszubildende in die Unternehmensstrukturen und
Arbeitsablaufe der AOK einweisen.

Meine Entscheidung der beruflichen Neuorientierung ist privater Natur. Da mein Partner
befordert worden ist und in Zukunft ein neues Unternehmen in M tinchen aufbauen wird, suche
auch ich nach einer beruflichen Perspektive vor Ort. Die Tétigkeit in einem Krankenhaus
erscheint mir eine neue faszinierende Herausforderung und eine Moglichkeit der beruflichen
Welterentwicklung.

Versicherungs- sowie computertechnisch befinde ich mich auf dem neusten Stand. Davon
abgesehen binich lernfahig, flexibel und versiert im Meistern von Stresssituationen. Ich arbeite
gerne selbststéndig und eigenverantwortlich, lege jedoch auch grofl3en Wert auf eine
konstruktive und unterstiitzende Zusammenarbeit mit einem freundlichen und motivierten
Kollegium. Ich wirde mich sehr freuen, wenn diese Zeilen gleichermalien auf Ihr Interesse
stoflzen und ich Sie in einem personlichen Gespréch von mir Uberzeugen durfte.

In der Anlage finden Sie neben einer detaillierten Auflistung meines beruflichen Werdegangs
alle aussagekréftigen Zeugnisse. Sollten Sie dennoch Riickfragen haben, kénnen Sie sich gerne



jederzeit mit mir in Verbindung setzen.
In der Hoffnung auf baldige Antwort verbleibeich
mit freundlichem Gruf3

Maria Mustermann
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