
Musterstadt, den XX. November 20XX

Firma
Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Sozialassistentin bei [Name des Unternehmens/ Einrichtung]

Sehr geehrte/r [Anrede][Nachname], 

herzlichen Dank noch einmal für das freundliche Telefonat und die ausführlichen 
Informationen über Ihr Unternehmen und die Position. Da mich das Gespräch umso mehr 
bestätigt hat, in Ihrem Unternehmen tätig zu sein, bewerbe ich mich wie besprochen bei Ihnen 
für die Stelle als Sozialassistentin. 

Bereits während meiner Ausbildung zur Sozialassistentin konnte ich zahlreiche praktische 
Erfahrungen in nahezu allen Bereichen sammeln. Sämtliche anfallenden Arbeiten einer(s) 
Sozialassistentin(en) durfte ich kennenlernen und ausüben. Dazu zählten zum Beispiel: Pflege 
von Senioren, Betreuung von physisch und psychisch behinderten Menschen, Beschäftigung 
mit Kindern und Jugendlichen. 

In meiner Freizeit bin ich zudem ehrenamtlich im Jugendklub [Name der Einrichtung o.ä.] 
tätige und beschäftige mich dort nahezu täglich mit den Kindern und Jugendlichen. Ich verfüge 
über sehr gute PC-Kenntnisse, beherrsche die gängigen Computerprogramme und spreche 
fließend Englisch. 

Gern übernehme ich Verantwortung. Neben der Teamarbeit arbeite ich auch sehr gern 
selbstständig. Selbstverständlich bin ich zuverlässig, flexibel, motiviert und sehr 
leistungsbereit. Der Umgang mit Kindern, Jugendlichen, Beeinträchtigten und Senioren bereit 
mir große Freunde und erfüllt mich. Dementsprechend freundlich und zuvorkommend behandle 
ich die Menschen um mich herum. Für die Tätigkeit als Sozialassistentin stehe ich Ihnen ab 
[Datum] zur Verfügung. Dafür stelle ich mir ein Jahresbruttogehalt in Höhe von circa [Betrag] 
Euro vor. 

Ich hoffe, ich habe Ihr Interesse geweckt. Dann freue ich mich sehr über die Einladung zu 
einem persönlichen Vorstellungsgespräch. 

Mit freundlichen Grüßen 



M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Abschlusszeugnis
Arbeitszeugnis


