Musterort, den 3. November 2011

Firma (Eigener Name)
Herrn Ansprechpartner (Eigene Anschrift: Stral3e, Nr.,
Strasse Nr.

PLZ, Ort)

(Eigene Tel.-Nummer)
(Eigene Handy-Nummer)
(Eigene E-Mail-Adresse)

Postleitzahl und Ort

Bewerbung um eine Stelle als Restaur antfachfrau
Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Stellenausschreibung habe ich a's Vermittlungsvorschlag durch die Bundesagentur fir
Arbeit erhalten / in der Zeitung XY Z gelesen / auf Ihrer Homepage entdeckt. Mein
Bewerberprofil deckt sich sehr gut, mit der von Ihnen offerierten Stelle.

Meine Berufsausbildung zur Restaurantfachfrau habe ich am xx.xx.xxxx beendet / werde ich
am xX.xX.xxxx beenden (bzw. sollten Ihre Ausbildung schon l&ngere Zeit hinter Thnen liegen
gehen Sie an dieser Stelle bereits auf Ihre weitere gesammelte Berufserfahrung ein).

Zu meinen Fahigkeiten gehoren alle tblichen Tétigkeiten die in einem Restaurant anfallen,

bei spiel sweise das Anfertigen von Tischdekorationen, die umfassende Betreuung der Géste, das
sorgféltige Aufnehmen von Bestellungen, das Geben von Empfehlungen sowie das
Reklamationsmanagement. Von grol3er Bedeutung war in meiner Ausbildung / meiner
bisherigen beruflichen Laufbahn, der besonders freundliche und hilfsbereite Umgang mit den
Gasten - sicherlich wird auch in Ihrem Unternehmen der grofte Wert darauf gelegt.

Winschen Sie sich eine Mitarbeiterin, die Abléufe im Restaurant organisieren und koordinieren
kann? Dann bin ich die richtige Bewerberin. Ich bin auf3erdem flexibel, freundlich, zuverléssig,
hilfsbereit, aber auch belastbar und verfiige Uber eine gute Auffassungsgabe. Die Arbeit im
Team bereitet mir grof3en Spal? und auch wenn die Arbeitsbedingungen schwierig werden,
bereitet mir dies keine Probleme.

Ich hoffe Ihr innovatives Team bald mit meinen Fahigkeiten unterstiitzen zu kénnen und freue
mich schon jetzt, mich lhnen bald personlich vorstellen zu durfen.

Mit freundlichen GriilRen

Maria Mustermann
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