Musterort, den 3. November 2011

Firma (Eigener Name)
Herrn Ansprechpartner (Eigene Anschrift: Stral3e, Nr.,
Strasse Nr.

PLZ, Ort)

(Eigene Tel.-Nummer)
(Eigene Handy-Nummer)
(Eigene E-Mail-Adresse)

Postleitzahl und Ort

Bewerbung um eine Stelle als medizinische Fachangestellte

Sehr geehrte Damen und Herren (wenn Ansprechpartner bekannt ist, Namen unbedingt
nennen),

in der Zeitung ... stield ich auf Ihre Stellenausschreibung und war sofort an ihrem Angebot
interessiert. Warum ich denke, dassich der richtige medizinische Fachangestellte fir Sie bin,
lesen Sie nun hier in meinem Bewerbungsanschreiben.

Nach Abschluss der mittleren Reife in Donauworth habe ich mich sofort bei eéinem Hausarzt in
Meitingen beworben und wurde wegen meiner guten Zensuren sofort eingestellt. Dort habe ich
eine dreijahrige Ausbildung mit Erfolg abgeschlossen und auch noch einige Jahre
weitergearbeitet. Ich arbeitet in den Bereichen Patientenbetreuung, Empfang,
Hygienemal3nahmen, ... . Auch hatte ich Einblick in den wichtigen Bereich der
Datenverarbeitung. Dieser wurde ja auch immer wichtiger auch fir den Bereich Medizin und
Gesundheit. Alsich meinen Arbeitgeber wechselte - ein Umzug in eine anderer Stadt aus
personlichen Grinden zwang mich meine dortige Stelle aufzugeben - erhielt ich in Augsburg
auch recht schnell wieder eine neue Stelle in einer Gemeinschaftspraxis mehrerer Fachérzte.
Hier konnte ich meine eben genannten Fahigkeiten noch ausbauen und hatte zusétzlich noch
Einblicke in die besonderen Erfordernisse der jeweiligen Fachgebiete meiner Chefs.

Alsich jedoch ihr Stellenangebot las, wusste ich, eswar Zeit fur einen Schritt weiter und in
eine neue Richtung. Ich habe lhre Praxis auch bereits a's Patient kennengelernt und war
beeindruckt von der Freundlichkeit und gleichzeitigen Kompetenz ihres Assistententeams. Ich
glaube, dassich, wiein der Stellenausschreibung verlangt, teamfahig bin, Interesse fir andere
Menschen aufbringe und auch sehr fleif3ig bin. Auch fur die neuen Erfahrungen, die mir Thr
Angebot verheil3t, bin ich mehr als bereit.

Ich wirde Sie gerne einmal auch personlich, nicht nur im Kontext der Arzt-Patient-Situation,
kennen lernen und wirde mich freuen, wenn Sie mich zu einem V orstellungsgesprach einladen.
Ich verbleibe daher

mit freundlichen Griif3en



Maria M ustermann
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