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Bewerbung als Kauffrau im E-Commerce
Ihre Stellenanzeige auf XY vom XX.XX.20XX 

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr XY, 

Sie beschreiben eine spannende Position in der Abteilung Kundenservice Ihres Unternehmens, 
die sich in besonderer Weise mit meinen Erfahrungen bei der Internet-Reiseagentur Vogelfrei 
in Rott am Inn deckt, bei der ich als Kontaktperson zwischen Reisenden und Reiseveranstaltern 
für den nordamerikanischen Markt tätig war. Als kaufmännische Allrounderin fiel es mir leicht, 
den Anforderungen dieser Aufgabe gerecht zu werden. 

In meiner bisherigen Position konnte ich auch meine Englisch-Kenntnisse ausbauen und bekam 
als Nebenaufgabe die Verantwortung für die Koordination der Entwicklung einer Schnittstelle 
zu verschiedenen Zahlungsdienstleistern übertragen. In Zusammenarbeit mit einem externen 
Dienstleister gelang es mir das Projekt vorzeitig zum Erfolg zu führen. 

In meiner Freizeit bin ich als Jugendkoordinatorin des Bayerischen Roten Kreuzes, 
Ortsverband Rott am Inn engagiert und singe im evangelischen Kirchenchor. Derzeit bin ich in 
ungekündigter Stellung tätig, strebe aber eine Aufgabe mit größerer Verantwortung an. Daher 
würde ich mich über Einladung zu einem persönlichen Gespräch zur o. g. Position sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Arbeitszeugnis / Zwischenzeugnis des Arbeitgebers
Ggf. Praktikumszeugnisse



Ausbildungszeugnis


