
Musterstadt, den 3. November XXXX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Max Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Immobilienkaufmann für XY

Sehr geehrte Damen und Herren, / Sehr geehrte Frau-Herr (wenn bekannt)......., als 
Immobilienkaufmann mit 4-jähriger Berufserfahrung in den Bereichen Haus- und 
Grundstücksbetreuung im Privatbereich sowie der Verwaltung von Betriebs- und 
Bürogebäuden möchte ich mich weiter spezialisieren. Deswegen fand Ihre 
Stellenausschreibung mit dem Schwerpunkt Immobilienbewertung sowie der Überwachung 
von Instandhaltungs- und Reparaturaufträgen für eigene Bestandsimmobilien mein 
uneingeschränktes Interesse. 

Die Kenntnisse aus meiner Ausbildung und natürlich meinen bisherigen 
Tätigkeitsschwerpunkten möchte ich dabei gewinnbringend in Ihrem Unternehmen einbringen. 
Dies gilt auch für meine umfangreichen Kontakte zu städtischen und kommunalen 
Einrichtungen und Handwerkbetrieben in der Region. 

Meine sehr guten Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind praxiserprobt und von großem 
Vorteil in der Betreuung von Interessenten auf internationaler Ebene. Ein sicherer Umgang mit 
dem MS-Office-Paket ist für mich selbstverständlich. 

Eine Arbeitsaufnahme zum XX.XX.20XX stellt für mich kein Problem dar weil ich meine 
Veränderungsabsicht bereits angekündigt habe. 

Gern möchte ich Sie in einem Vorstellungsgespräch persönlich von meinen persönlichen und 
fachlichen Stärken überzeugen. Über eine Einladung von Ihnen freue ich mich daher ganz 
besonders. Für eine erste fernmündliche Kontaktaufnahme können Sie gerne die im Briefkopf 
angegebenen Verbindungsdaten nutzen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Max Mustermann 

Anlagen



Lebenslauf mit Lichtbild
(qualifiziertes) Arbeitszeugnis
Ausbildungszeugnis
Schulzeugnis
Zusatzqualifikationen


