Koln, den 3. November 2011

Firma i
Maria Mustermann
Herrn Ansprechpartner
Str Nr Mustergasse 123
: 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung um die Position der Immobilienkauffrau
Sehr geehrte/r Frau / Herr , Sehr geehrte Damen und Herren,

I hre ausgeschriebene Stelle , Immobilienkaufmann/-frau’ hat mein Interesse geweckt und meine
Motivation zur beruflichen Weiterentwicklung verstarkt.

Als gelernte Immobilienkauffrau in ungekindigter Stellung sehe ich gute Moglichkeiten, mein
erworbenes Wissen in |hrem Hause anzuwenden und zu festigen.

Der Schwerpunkt meiner bisherigen Tatigkeit lag im Bereich Wohnungsverwaltung. Ich war
hierbel mit der eigenverantwortlichen Kundenbetreuung, der Organisation von
Wohnungsbesi chtigungsterminen und deren Wahrnehmung ebenso betraut wie mit der
Erstellung von Mietvertréagen bzw. deren Kiindigung.

An lhrer Firmareizt mich besonders die Mdglichkeit, die Fahigkeiten, die ich wahrend meiner
Ausbildung erworben habe, einbringen zu kénnen. Zudem gefdlt mir, wie Sie sich auf Ihrer
Homepage prasentieren. Sehr gerne wirde ich Tell Ihres jungen und dynamischen Teams
werden.

Kaufmannische Téatigkeiten liegen mir sehr. Dabei bin ich aufgeschlossen, gewissenhaft und
wissbegierig. Sie gewinnen mit mir eine motivierte und belastbare Mitarbeiterin, die die
Herausforderung sucht. Der Umgang mit Menschen zahlt zu meinen herausragenden Stéarken;
freundlich und serviceorientiert stelle ich mich flexibel auf Menschen unterschiedlichster
Préagung ein.

Ein sicherer Umgang mit dem M S-Office-Paket ist fir mich selbstverstandlich. Ich kénnte
Ihnen ab dem 1. August 2012 zur Verflgung stehen. Sehr gern bespreche ich mit Ihnen, wieich
zum Erfolg lhrer Firmawirkungsvoll beitragen kann. Ich freue mich tber Ihren Anruf!

Mit freundlichen GriilRen

M. Mustermann
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