
Musterstadt, den 3. November XXXX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung auf die Stelle als Goldschmiedin für XY

Sehr geehrte Frau.........../ Sehr geehrter Herr....... (möglichst die zuständige Ansprechperson) 
oder
Sehr geehrte Damen und Herren, 

Ihre Stellenanzeige in (z.B. „ Zeitung“, vom....) interessiert mich sehr und ich möchte mich bei 
Ihnen als Goldschmied/in bewerben. 

Nach der mittleren Reife habe ich diesen Beruf in einem Handwerksbetrieb (oder in einem 
Industrieunternehmen) in der Fachrichtung (Juwelen oder Ketten oder Schmuck) erlernt und 
arbeite seitdem ununterbrochen in einer Firma. Ich bin ...... Jahre alt, verheiratet/ledig und 
suche eine neue berufliche Herausforderung. Die von Ihnen angebotene Stelle entspricht 
meinen bisher erworbenen Fähigkeiten und Arbeitswünschen. 

In den …..... Jahren meiner beruflichen Tätigkeit war ich anfangs in der ausgebildeten 
Fachrichtung tätig. Seit …...Jahren arbeite ich parallel auch im Bereich ….... (eine von den 
anderen beiden Fachrichtungen wenn zutreffend). An Weiterbildungen absolvierte ich folgende 
Kurse, Seminare, Workshops.............. 

Neben meinen guten fachlichen Kompetenzen sammelte ich umfangreiche Erfahrungen in der 
Beratung und Betreuung von Stammkunden (und/oder ausländischen Kunden) und möchte 
sagen, dass mir dieser Kontakt gleichfalls sehr viel Freude bereitet. Ich besitze 
anwendungsbereite Kenntnisse der .............. Sprache. Außerdem bin ich in Vertretung für die 
Kasse zuständig (wenn zutreffend, sonst modifizieren). 

Zumeist arbeitete ich in einem kleineren Team. Mit den Kollegen pflege ich ein gutes 
arbeitsorientiertes Verhältnis. Mit meinen Vorgesetzten bin ich sehr gut ausgekommen. 

Sehr gerne möchte ich mich in einem Gespräch persönlich bei Ihnen vorstellen und Sie von 
meinen Stärken überzeugen. Über Ihre Einladung würde ich mich sehr freuen. Die Arbeit 
könnte ich zum …...... aufnehmen. 



Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis
Schulzeugnis
Arbeitszeugnis(se)
Teilnahmebescheinigungen


