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Bewerbung als Fachangestellte fur Arbeitsmarktdienstleistungen

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren),

Auf der Suche nach neuen beruflichen Herausforderungen fuhle ich mich durch Thr
Stellenangebot angesprochen. Mit diesem Arbeitsplatzwechsel machte ich mich weiterbilden
und neue interessante Menschen beraten, sowie unterstiitzend zur Seite stehen.

Als ausgelernte Fachkraft bin ich mit sémtlichen beratenden und internen Aufgaben des
Jobcenters vertraut. Zu Meinen besonderen Kenntnissen gehoren die arbeitsrechtlichen Themen
sowie die Beratung von Personen, die keine deutschen Muttersprachler sind. Wéhrend der
Ausbildung habe ich Englisch und Spanisch gelernt. Durch die Anwendung der Sprachen
konnte ich mich weiter verbessern und beherrsche diese auf einem verhandlungssicheren
Niveau. Daher kann ich fir Sie von Vorteil sein, daich mit internationalen Kunden umgehen
kann.

Wahrend meiner Ausbildung konnte ich Verbindungen zu wichtigen Kooperationspartnern des
Jobcenters gewinnen. Unter anderem habe ich wahrend meiner Arbeit mit Krankenkassen,
Insolvenzverwaltern und Schuldenberatern zusammen Kunden beraten konnen. Diese
Connection wird mir dabei helfen, bei Ihnen die Kunden ideal zu beraten und diesen optimal zu
helfen.

Zu meinen Softskills gehort, dass ich empathisch bin, logisch und zielgerichtet denke und
ordentlich meine Arbeit erledige. Diese Softskills konnte ich wahrend der dreijdhrigen
Ausbildung weiter verbessern und die Arbeit mit Menschen erfllt mich mit grof3er Freude.

Ich freue mich darauf, Sie in einem personlichen Gesprach von meinen Fahigkeiten zu
uberzeugen.

Mit freundlichen Griil3en

M. Muster mann



Maria M ustermann
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