
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Max Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zum Bankkaufmann
Ihre Stellenanzeige auf XY vom XX.XX.20XX 

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr Mustermann, 

zunächst einmal möchte ich mich recht herzlich bei Ihnen für das freundliche Telefonat 
bedanken, welches wir am xx.xx.xxxx geführt haben. Bezugnehmend auf die im Internet unter 
XY ausgeschriebene Stelle eines Bankkaufmannes möchte ich Ihnen heute meine Mitarbeit 
anbieten. 

Über eine Mitarbeit in Ihrer Bank würde mich sehr freuen, da ich bereits von Kindesalter an ein 
Kunde der Musterbank bin und daher Ihre Angebote kenne. 

Durch mich erhalten Sie einen zielstrebig und gewinnorientierten Auszubildenden, der stets 
freundlich und engagiert arbeitet. Zudem habe ich ein sehr selbstbewusstes und 
kundenorientiertes Auftreten, welches ich schon in meinem Minijob als XY unter Beweis 
stellen konnte. Daher kann ich Kunden gut beraten und gewinnen. Ich habe eine sorgfältige und 
strukturierte Arbeitsweise, wodurch keinerlei Daten verloren werden. 

In der Schule hatte ich bereits in dem Fach Informatik die Microsoft Office Anwendungen, 
wodurch ich in diesem Gebiet gut geschult bin. Zudem zeige ich ein großes Interesse an den 
Fächern Mathe und Englisch, was mein Interesse für die Ausbildung zum Bankkaufmann sehr 
steigert. 

Derzeit besuche ich zur Erlangung des Realschulabschluss die Musterschule in Musterstadt, wo 
ich im Sommer dieses Jahres meinen Abschluss erfolgreich erlangen werde. Neben der Schule 
lese ich gerne, spiele Computer oder treffe mich mit Freunden. Zudem helfe ich meinen Eltern 
auf den landwirtschaftlichen Betrieb. 

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich, bald wieder von Ihnen zu hören und 
verweise in diesem Zusammenhang auf meine in der Kopfzeile angegebenen Kontaktdaten. 

Ich bedanke mich recht herzlich für Ihre Aufmerksamkeit und verbleibe 



Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann
Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis/Abschlusszeugnis
Arbeitszeugnisse


