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Bewerbung auf die Stelleals Mitarbeiter im Projektmanagement
Ihre Anzeige, auf XY, vom XX.X.20XX.

Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y (Damen und Herren),

durch Ihre Stellenanzeige im Internet wurde ich auf 1hre ausgeschriebene Stelle als Mitarbeiter
im Projektmanagement aufmerksam. In lhrem geforderten Profil seheich sehr viele
Ubereinstimmungen zu meinen Fahigkeiten und bin deshalb davon tiberzeugt, fur Sie die
richtige Wahl zu sein.

In meiner letzten Position war ich a's Projektmanager fir ein englischsprachiges Kundengebiet
tétig. Meine Aufgaben umfassten die Angebotserstellung, Auftragserfassung und -abwicklung.

Zusétzlich gehorte die Pflege der Kundendaten und Projektmitarbeit mit Schnittstelle zur
Produktion zu meinem Tétigkeitsbereich. AuRerdem war ich fur die Erstellung von
Présentationen und Aufbereitung von betriebswirtschaftlichen Statistiken zustandig.

Weiterhin konnte ich wahrend meines Studiums zur gepruften Betriebswirtin mein Wissen im
Projektmanagement weiter vertiefen. Wahrend meiner Ausbildung zur Industriekauffrau konnte
ich mir umfassende Einblicke in diverse Abteilungen verschaffen. Dadurch wurden mir die
betriebswirtschaftlichen Zusammenhange sehr deutlich. Dadurch, dassich bereitsviele
Arbeitsgebiete sehen konnte, bin ich mir sicher im Projektmanagement richtig aufgehoben zu
sein.

Zu meinen Stérken gehoren Einsatzfreude, Belastbarkeit und Zuverlassigkeit. Flexibilitét und
Pinktlichkeit sind fir mich selbstverstéandlich ebenso wie die hohe Bereitschaft fir
internationale Reisen zur Verfligung zu stehen.

Durch meine Kommunikationsstarke fuihle ich mich in einem Team sehr wohl, arbeite aber
auch sehr gerne selbststandig.

Ein weiterer Ansporn mich in Ihrem Unternehmen zu bewerben war fur mich die
Wohnortsnahe. Dadurch ist Flexibilitét fir beide Seiten gewahrleistet und auch spontane



Einsdtze sind moglich. Ich wiinsche mir eine neue Herausforderung und wirde mich sehr gerne
gewinnbringend in Ihrem Unternehmen einbringen.

Ich befinde mich aktuell noch in einem Arbeitsverhdtnis. Meine derzeitige Kindigungsfrist
betragt sechs Wochen bis zum Monatsende.

Meine Gehaltsvorstellung liegt bei 40.000 bis 42.000 Euro brutto im Jahr.
Uber eine Einladung zu einem personlichen Gespréach freue ich mich.

Mit freundlichen Grif3en

M. Mustermann

Max Mustermann
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Lebenslauf mit Lichtbild

Ggf. Arbeitszeugnis
Schulzeugnis



