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Bewerbung für eine Lehrstelle als ....

Sehr geehrte(r ...., 

wie telefonisch mit Ihnen besprochen, sende ich Ihnen hiermit meine ausführliche Bewerbung 
zu. Die von Ihnen ausgeschriebene Lehrstelle entspricht meinen Kenntnissen und Fähigkeiten. 
Derzeit besuche ich .… Ich werde die Schule mit dem .... Abschluss im .... beenden. (1) 

Bereits seit mehreren Jahren bin ich im Bereich .... tätig. Hier konnte ich erste Grundkenntnisse 
erwerben. (Hier folgt eine kurze Aufzählung) (2) 

Meine Schwäche .... würde ich gerne in Ihrem Betrieb zu einer Stärke ausbauen und …. (3) Ich 
bin flexibel und arbeite zielstrebig aber dennoch teamorientiert. 

Verantwortungsbewusstsein und die Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten bringe ich durch 
meine Beschäftigung in der .... mit. Computerprogramme wie Open Office, Excel oder Power 
Point bereiten mir keine Schwierigkeiten. Ich bin mir deshalb sicher, dass dieser Beruf es mir 
erlaubt, meine Stärken optimal einzusetzen und weiter auszubauen. (4) 

Eine Ausbildung in Ihrem Betrieb eröffnet mir die Möglichkeit ....(5) 

Über die Möglichkeit zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Max Mustermann 
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