
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Callcenter-Agent/in Inbound/Outbound
Sehr geehrte Frau / geehrter Herr X, 

auf der Suche nach einer neuen Beschäftigung bin ich im Internet auf Ihre Anzeige aufmerksam 
geworden. Ich bin 32 Jahre alt und weise durch meine beruflichen Erfahrungen, als XY, die 
notwendigen Fähigkeiten auf. Im Rahmen meiner früheren Tätigkeit im Verkauf erlangte ich 
wesentliche kommunikative Kompetenzen. Ich habe eine sehr angenehme Telefonstimme und 
arbeite gern im Team. Zeitlich bin ich flexible einsetzbar, auch Wochenenden und Feiertage 
sind kein Problem. 

Für Rückfragen stehe ich jederzeit zur Verfügung. Zögern Sie nicht, mich anzurufen. Über eine 
Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Schulzeugnis
Ggf. Arbeitszeugnisse
Ggf. Praktikumszeugnis


