Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Max Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zum Bankkaufmann
Ihre Stellenanzeige auf XY vom XX.XX.20XX

Sehr geehrter (Empfénger bzw. personlicher Ansprechpartner namentlich eintragen) ,

Mit grof3em Interesse habe ich das Angebot fur einen Ausbildungsplatz zur
Reiseverkehrskauffrau in IThrem Unternehmen zur Kenntnis genommen und sende I hnen anbel
bei Bewerbungsunterlagen. I1ch beende im Sommer meine schulische Ausbildung am hiesigen
Gymnasium mit sehr gut benotetem Abitur und mdchte ab August gerne eine berufliche
Ausbildung beginnen.

Das Berufshild der Reiseverkehrskauffrau spricht mich dabei besonders an, daich sehr
interessiert an anderen Landern und Kulturen bin, selber gerne reise und sehr gut mit anderen
Menschen kommunizieren kann. Mein, im vergangenen Jahr absolviertes, mehrwochiges
Praktikum bei einem grof3em regionalem Reisebus-Unternehmen, hat mich in der Einschétzung
bestérkt, dass Reiseverkehrskauffrau genau der richtige Beruf fir mich ist.

Ich biete Ihnen Engagement und Teamfahigkeit, sehr gute Umgangsformen und ein gepflegtes,
sicheres Auftreten, dazu Fremdsprachenkenntnisse in Englisch und Franzdsisch jewellsin Wort
und Schrift.

Gerne werde ich Sie in eéinem personlichem Gespréach von meinen Stérken tberzeugen und
freue mich auf eine Einladung. Bis dahin verbleibe ich mit freundlichen Grifen

Mit freundlichen Grifien

M. Mustermann
Max Mustermann

Anlagen



Lebenslauf mit Lichtbild
Schulzeugnis
Praktikumszeugnis (falls vorhanden)



