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Bewerbung fur die Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten
Sehr geehrter Herr Y / sehe geehrte Frau X ,

mit Interesse habe ich das Ausschreiben fir eine Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellte
auf Ihrer Internetseite gelesen. Hiermit méchte ich mich fr diese Stelle bewerben.

Im Rahmen eines Praktikums durfte ich bereits erste Erfahrungen zum Berufshild einer
Rechtsanwaltsfachangestellte erwerben. Hierbel durfte ich lernen, wie man Termine mit
Mandaten vereinbart, wie man Ablaufe zum Verfahren klart, wie man Akten korrekt anlegt,
wie man Abrechnungen verwaltet und wie man den Kalender fachgerecht fhrt. Diese
Tétigkeiten haben mit sehr viel Spal’ gemacht und meinen Berufswunsch bestérkt. Ein
schulischer Kompetenztest hat mir zudem bestétigt, dass ich die notwendigen Qualifikationen
fUr die Ausbildung mitbringe.

Nach dem ich Ihre Anzeige durchgel esen habe, habe ich mich Uber Ihr Unternehmen
informiert. Hierbel hat mich die moderne Einrichtung lhrer Kanzlei sehr beeindruckt.
Dementsprechend wirde ich meine Aushildung gerne bel IThnen absolvieren.

Dank zahlreicher Nebenjobs als Aushilfe im Buro kenne ich bereits die Anforderungen, die das
spatere Berufsleben mit sich bringen. Des Weiteren habe ich gelernt, mit stressigen Situationen
professionell umzugehen und mich schnell auf neue Situationen einzustellen. Zu meinen
Stérken zéhlen Ordnung und Zuverlassigkeit.

Uber eine Einladung zu einem Gesprach wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Gruif3en

M. Mustermann
Maria Mustermann
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