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Bewerbung um den Ausbildungsplatz zum Industriekaufmann
Ihre Anzeige vom XX.XX.20XX 

Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y, 

mit Bezug auf die im Internet unter XXXX ausgeschriebene Ausbildungsstelle zum 
Industriekaufmann möchte ich mich heute bei Ihnen bewerben. Aufgrund meiner schulischen, 
sowie betrieblichen Leistungen bin ich mir sicher, dass die Anforderungen an die 
ausgeschriebene Ausbildungsstelle optimal zu mir passen. 

Im August dieses Jahres habe ich meinen Realschulabschluss an der Musterschule erlangt. Seit 
dem absolviere ich ein Praktikum im Bereich des Handels, wodurch ich bereits einiges an 
Erfahrung über den Beruf eines Industriekaufmannes sammeln konnte. Eine Mitarbeit reizt 
mich sehr, da ich in Ihrem Unternehmen meine Fähigkeiten besonders gut unter Beweis stellen 
könnte. Zudem habe ich bereits einiges Gutes über Ihr Unternehmen hören können und weiß 
daher, dass es sich um ein Unternehmen mit einer familiären Atmosphäre handelt. 

Während meiner Schule habe ich an einem Wahlpflichtfach im Bereich der Informatik 
teilgenommen, wodurch ich bereits das Anwenden der Microsoft Office Programme gelernt 
habe. Zudem habe ich einen Dänischkurs belegt, welcher mir ermöglicht, auch mit dänischen 
Kunden in Kontakt zu treten. 

Durch mich gewinnen Sie einen flexiblen, belastbaren und zielstrebig arbeitenden 
Auszubildenden, der über ein hohes Maß an Lernbereitschaft und Motivation verfügt. Zudem 
beherrsche ich eine sehr zuverlässige, verantwortungsbewusste und sorgfältige Arbeitsweise. 

Derzeit absolviere ich ein Praktikum im Bereich des Handels bei der Musterfirma AG & 
Co.KG. Hierdurch konnte ich ebenfalls in den Beruf eines Industriekaufmannes hineinschauen, 
um mir ein Bild machen zu können. Somit konnte ich bereits einiges an Erfahrung in dem 
angestrebten Bereich sammeln können. 

Ich bedanke mich recht herzlich für Ihre Aufmerksamkeit und freue mich, bald wieder von 
Ihnen zu hören. Außerdem bitte ich Sie, meine Bewerbungsunterlagen zu speichern und für 



weitere Stellenausschreibungen zu berücksichtigen. Ich danke Ihnen für Ihre Mühe und 
verbleibe 

Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann
Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Schulzeugnis
Praktikumszeugnis


