Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Max Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Veranstaltungskaufmann (evtl. ;Kennziffer:...)

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren),

ich habe Ihre Anzeige auf der Plattform X gelesen und kann den Anforderungen gerecht
werden. Sorgfalt, Ordnung und strukturiertes Arbeiten ermoglichen es mir, Veranstaltungen
jeglicher Art zu managen und die Kontrolle tGiber das Organisatorische zu bewahren. Ich nehme
fUr vieles sehr gerne die volle Verantwortung und kann durch meine offene Art gut mit
Menschen umgehen, sodass ich sowohl alleine als auch im Team effizient meinen Tatigkeiten
nachgehen kann. Dies konnte ich bereits .... beweisen.

Mein Organisationstalent méchte ich in Threm Unternehmen in der Ausbildung weiter
perfektionieren, da Sie als grof3es Unternehmen einen ansehnlichen Ruf genief3en. Sehr gerne
waére ich Teil des grof3en Teams und wirde sie hochmotiviert unterstiitzen wollen.

Uber eine positive Riickmeldung/ein Vorstellungsgespréch freue ich mich sehr!

Mit freundlichen Grufen,

M. Muster mann

Max Mustermann

Anlagen

L ebendlauf mit Lichtbild

Gof. Praktikumszeugnis(se)
Schul zeugnis(se)



