
Musterstadt, den 3. November XXXX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Drucker
Ihre Stellenanzeige auf XY vom XX.XX.XXXX 

Sehr geehrte/r Herr/Frau (Ansprechpartner eintragen), 

ich melde mich hiermit auf Ihre Stellenanzeige (z.B. aus der örtlichen Zeitung oder aus dem 
Internet), welche durch ihre individuelle Gestaltung mein Interesse geweckt hat. Ich bin ein 
ausgebildeter Drucker und arbeite seit XX Jahren in diesem Beruf. Ich bin motiviert, flexibel 
und belastbar. 

Momentan bin ich noch in dem Betrieb (Name eintragen) tätig. Dort bin ich zuständig für 
(Tätigleitsfeld eintragen) und (eventuell weitere Tätigkeitsfelder ergänzen). Im Umgang mit 
Kunden bin ich sehr freundlich, zuvorkommend und wirke stets sympathisch auf den Kunden. 

Mit Vorgesetzten und Kollegen könnte das Verhältnis nicht besser sein. Jedoch fühle ich mich 
nach dieser langen Zeit in meinem derzeitigen Betrieb unterfordert und möchte gern zu Ihnen 
wechseln. Ihr Gesuch war so ansprechend, dass ich mich umgehend darauf melde. Bei Ihnen 
könnte ich mich mehr auf (eventuell spezielle Gebiete eintragen, die der neue Arbeitgeber 
anbietet) konzentrieren könnte und so mein berufliches Spektrum erweitern. 

Bei einem persönlichen Vorstellungsgespräch würde ich Sie gern von meinen Qualitäten in 
meiner Arbeit überzeugen. Über eine Einladung Ihrerseits würde ich mich sehr freuen. Ich 
könnte die von Ihnen ausgeschriebene Stelle zum angegebenen Datum antreten. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild



(qualifiziertes) Arbeitszeugnis
Zertifikat
Schulzeugnis
Zusatzqualifikationen


