
Musterort, den 3. November 2011

Firma
Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Ihr Vorname und Name
Strasse Nr
Plz. und Ort

Tel.:Vorwahl/Telefonnummer 
Mobil.:XXXXXXXXXX
Emailadresse

Bewerbung als Betriebswirt in Ihrer xyz-Abteilung 
(oder) Ihre Ausschreibung vom xyz. auf xyz.de (oder) Ihre Ausschreibung in der xyz-Zeitung 
zum xyz 

Sehr geehrter Herr (Prof., Dr.)…, Sehr geehrte Frau (Prof., Dr.)…, Sehr geehrte Damen und 
Herren (wenn keine Ansprechpartner bekannt ist), 

mit Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung zum xyz für einen BWLer auf xyz.de gelesen. 
Im Bereich xyz habe ich bereits erste Erfahrungen sammeln können, die ich gerne in einer 
neuen Position erweitern möchte. Aktuell arbeite ich als Diplom Betriebswirt bei der xyz-
GmbH im Bereich xyz. Fachlich kann ich Ihnen folgende Erfahrungen im Bereich xyz bieten: 
(ggf. als Kurzliste oder Text einfügen, Erfahrungen in betriebswirtschaftlicher Software, wie z. 
B. SAP, und Sprachen nicht vergessen). 

Der Position als xyz würden meine persönlichen Stärken xyz (Sozialverhalten, wie z. B. 
schnelle Auffassungsgabe) sehr zu Gute kommen. (Wenn in der Ausschreibung noch etwas 
bzgl. frühestmöglicher Einstandstermin oder Gehaltsvorstellungen stehen sollte, dann beide 
Punkte an dieser Stelle einfügen). 

Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch in der Firma xyz würde ich mich sehr 
freuen. Bei weiteren Fragen zu meiner Person oder meinen beigefügten Unterlagen, melden Sie 
sich gerne bei mir. 

Mit freundlichen Grüßen 

M.Mustermann
Marie Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf
Abschlusszeugnis, etc.



Passfoto


