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Sehr geehrte Frau Mayer, 

Sie beschreiben in Ihrer Stellenanzeige im Tagblatt eine Herausforderung, die ich sehr gerne ab 
01.01.2017 annehmen würde. 

Bereits während meiner Ausbildung zum Industriekaufmann bei der Firma Buchhaltung 
GmbH, die ich zum 30.09.2015 abgeschlossen habe, konnte ich mir ein fundiertes theoretisches 
und praktisches Fachwissen aneignen. Im Anschluss daran wurde ich in die Finanzbuchhaltung 
meines Ausbildungsbetriebes übernommen, wo ich seither meine Kenntnisse und Fertigkeiten 
in diesem Bereich noch weiter ausbaue. 

Derzeit betreue ich eigenständig eine komplette Firma der Buchhaltung GmbH, indem ich 
sowohl die Debitoren als auch die Kreditoren verbuche. Dabei arbeite ich stets gewissenhaft 
und genau, was Sie auch aus meinem beigefügten Arbeitszeugnis entnehmen können. 

Zudem konnte ich mir im Laufe der Zeit fundierte Kenntnisse im Bereich des MS-Office 
Paketes (insbesondere Excel) aneignen, sodass ich Überleitungen jederzeit fehlerfrei anstellen 
kann. 

Ihr Unternehmen und die ausgeschriebene Stelle sind sehr attraktiv für mich, weil ich mir durch 
einen Wechsel in die Industrie und insbesondere in Ihr Unternehmen interessante neue 
Blickwinkel auf mein Arbeitsgebiet verspreche. 

Ich bin mir sicher, dass eine Anstellung für beide Seiten gewinnbringend ist und freue mich 
bereits jetzt auf eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch. 

Mit freundlichen Grüßen, 

M. Mustermann



Max Mustermann 
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