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Bewerbung für den Minijob in der Buchhaltung

Sehr geehrte Frau Schwarz oder Herr Schwarz, 

zuerst bedanke ich mich für das freundliche Gespräch. Während meines Studiums möchte ich 
einen Studentenjob in Ihrer Buchhaltung bekleiden. Erste Erfahrungen sammelte ich während 
meiner Ausbildung zum Industriekaufmann. Dabei arbeitete ich in der Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung. Mir wurde auch die Verantwortung für die Kasse übertragen. 
Besonders interessant finde ich das Kosten- und Rechnungswesen, dem ich mich auch in 
meinem Studienschwerpunkt widme. Aufgrund meiner vielschichtigen Aus- und Fortbildungen 
bin ich vielseitig als vollwertiger Mitarbeiter einsetzbar. 

Außerdem verfüge ich über ausgezeichnete EDV- und verhandlungssichere Englischkenntnisse. 
Meinen Einsatz lässt sich gut mit meinem Studienplan verbinden. Für ein persönliches 
Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

Oder alternativ als Student/in der über keine Erfahrung in der Buchhaltung verfügt:

unser Telefonat vermittelte mir einen sehr guten Eindruck. Ich könnte mir eine Mitarbeit in 
Ihrer Buchhaltung sehr gut vorstellen. Seit dem 11. September studiere ich im Fachbereich 
Betriebswirtschaft an der Fachhochschule Aachen. 

Gerne übernehme ich nach einer Einarbeitung verschiedene Aufgabenstellungen. Zwar habe ich 
bis jetzt noch nicht in diesen Aufgabenfeldern meine Tätigkeit gefunden, doch bin ich jederzeit 
bereit, etwas dazu lernen. Erfahrung mit der Büroarbeit habe ich bereits durch meinen 
langjährigen Nebenjob als X bei der Firma XY erworben. 

Für eine persönliches Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann



Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ggf. Praktikumszeugnis
Ggf. Arbeitszeugnis
Schulzeugnis


