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Bewerbung als Bilanzbuchhalterin

Bewerbung als Bilanzbuchhalterin Sehr geehrte Damen und Herren, 

in der Tagesanzeige der Mitteldeutschen Tageszeitung, habe ich mit großem Interesse gelesen, 
dass Sie eine Buchhalterin suchen. Da ich in Zukunft gerne in einem größeren und globalen 
Unternehmen tätig werden möchte ich eine berufliche Weiterentwicklung anstrebe, bewerbe ich 
mich um diese Stelle. Ich denke, dass ich die gewünschten Anforderungen erfülle, da ich 
zudem zwei Jahre in Utah/USA verbracht habe. 

Im Jahr 2006 habe ich eine Ausbildung zur Bürokauffrau erfolgreich abgeschlossen. 
Anschließend wurde ich in ein festes Arbeitsverhältnis übernommen. Nach der 
abgeschlossenen Ausbildung war ich fast drei Jahre im Bereich Finanzen der BASF AG in 
Frankfurt am Main tätig. Während dieser Zeit gelang es mir, die Weiterbildung zur geprüften 
Finanzbuchhalterin zu meistern. Im Anschluss erhielt ich die Chance, mich in einem 
Partnerunternehmen in Utah in dem Beriech Coporate Finances weiterzubilden. Diese 
Herausforderung nahm ich dankend an. 

Momentan bin ich für die Debitoren- sowie Anlagenbuchhaltung verantwortlich und führe 
damit in Zusammenhand stehende Tätigkeiten aus, wie z. B Erstellen der Rechnungen, 
Mahnwesen, Buchen von Zahlungseingängen, sowie Erfassen und Pflegen des 
Anlagevermögens. Des Weiteren bin ich verantwortlich für die Bearbeitung der Bankauszüge, 
Rechnungs- und Lieferscheinkontrolle sowie für die Erstellung der Monats- und 
Jahresabschlüsse. 

Durch meine engagierte Arbeitsweise ist es möglich, mich in kürzester Zeit in weitere 
Aufgabenbereiche wie die Kunden- und Auszubildendenbetreuung, Onlineshop-Zuarbeit und 
Internetseitenpflege schnell und gezielt einzuarbeiten. Meine Stärken sind Zuverlässigkeit, 
Betriebswirtschaftliches Denken, Verantwortungsbewusstsein und Teamarbeit. 

Ich verfüge über gute Englisch- und Französischkenntnisse. Meine Arbeit bereitet mir immer 



noch sehr viel Freude. Allerdings sehe ich bei meinem derzeitigen Arbeitgeber keinerlei 
Weiterentwicklungsmöglichkeiten mehr. Aus diesem Grund suche ich nach einer neuen 
Herausforderung, welcher ich mich engagiert und gewissenhaft stellen werde. 

In einem Vorstellungsgespräch möchte ich Sie persönlich von meinen Stärken überzeugen. 
Über eine Einladung von Ihnen würde ich mich sehr freuen. 

Die angebotene Stelle könnte ich zu dem gewünschten Datum antreten. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
(qualifiziertes) Arbeitszeugnis
Ausbildungszeugnis
Schulzeugnis
Zusatzqualifikationen


