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Bewerbung um die Stelle als Bezirksleiter für Bezirk-XY

Sehr geehrte Frau/geehrter Herr (Nur notfalls: Damen und Herren), 

hiermit bewerbe ich mich um die von Ihnen ausgeschriebene Stelle als Bezirksleiter. Mit 
großen Interesse habe ich die Ausschreibung gelesen und freue mich, meine Fähigkeiten für ihr 
Unternehmen einzusetzen. 

Im August diesen Jahres habe ich mein Studium der Wirtschaftswissenschaften mir einer sehr 
guten Note (1,3) und dem Grad Master of Science an der Universität zu Köln abgeschlossen. 

Während meines Studiums konnte ich in mehreren Betriebspraktika sowohl meine Kenntnisse 
im Vertrieb als auch in der Personalführung erproben und ausweiten. Studienschwerpunkte 
waren Marketing und Management, in denen ich auch meine Abschlussprüfungen abgelegt 
habe. 

Durch diverse Teamprojekte habe ich gelernt, Projekte sowohl zu leiten und zielführend 
auszurichten, als auch produktiver Bestandteil eines solchen Teams zu sein. Vor 
Herausforderungen scheue ich mich nicht, sodass ich durch Eigeninitiative erfolgreich diese 
Projekte zum Abschluss brachte. 

Die Arbeit in Ihrem Unternehmen ist für mich eine neue, spannende Herausforderung und eine 
große Chance, gerade in den oben genannten Bereichen zu arbeiten, die schon den 
Schwerpunkt meiner universitären Ausbildung ausmachen. Ihr Unternehmen zeichnet sich 
durch ein hohes Maß an Kundenfreundlichkeit, Verlässlichkeit und konsequenter 
Erfolgsorientierung aus. Diesen Kriterien entsprechend, freue ich mich darauf, ein Teil dieses 
Unternehmens zu werden und mich mit meinen Fähigkeiten voll einzubringen. 

Ich freue mich auf die Möglichkeit eines persönlichen Gesprächs und stehe jederzeit zur 
Absprache eines Termins zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann



Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
(qualifiziertes) Arbeitszeugnis
Abschlusszeugnis
Schulzeugnis
Zusatzqualifikationen


