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Organisationsentwickler - Ihre Stellenausschreibung auf XY vom XX.XX.20XX

Sehr geehrte Damen und Herren, 

als erfolgreicher Absolvent der Betriebswirtschaft begeistere ich mich sehr für die Bereiche 
Organisationsentwicklung und Personalwirtschaft. Daher möchte ich mich für die freie Stelle 
als Organisationsentwickler in Ihrem Unternehmen bewerben. 

Mein Studium der Betriebswirtschaftslehre habe ich Anfang Mai an der Universität St. Muster 
sehr gut abgeschlossen. Der Bereich Organisationsentwicklung war der thematische 
Schwerpunkt meiner Masterarbeit. Ich entwickelte ein Konzept zur Reorganisation des 
Vertriebs im Betrieb namens Muster. Einige meiner Empfehlungen setzt die Geschäftsführung 
sofort um. 

Der zweite Schwerpunkt meines Studiums beinhaltete Personalwirtschaft. Praxiserfahrungen in 
dieser Kategorie habe ich bei dem Unternehmen XY gesammelt. Bei einem dreimonatigen 
Praktikum unterstützte ich das Recruiting-Team bei der Entwicklung von Konzepten und 
assistierte bei Akquisitionsgesprächen, sowie bei Seminaren und Workshops. 

Bei meinen bisherigen Tätigkeiten waren Eigeninitiative, sowie Kommunikationsfähigkeit und 
Durchsetzungsvermögen stark gefordert und gehören für mich selbstverständlich dazu, wie 
auch die Arbeit in einem Team. Da ich flexibel einsetzbar bin, sehe ich die Position in Ihren 
internationalen Niederlassungen als Bereicherung an. Dafür bringe ich durch die Erfahrung 
meines Auslandsstudiums in Rom sehr gute Fremdsprachenkenntnisse in Englisch und 
Italienisch mit. 

Die Stelle kann ich sofort antreten. Ich freue mich, Sie in einem persönlichen Gespräch zu 
überzeugen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann



Max Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Arbeitszeugnis
Ausbildungszeugnis


