Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Max Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Steuer berater fur XY
Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y,
Sehr geehrte Frau Musterfrau / geehrter Herr Mustermann,

vielen Dank fur unser freundliches Telefonat vom 01.06.2016. Anbei schicke ich IThnen wie
vereinbart meine Bewerbungsunterlagen fur die vakante Stelle des Steuerberaters. Fir eine
befristete oder unbefristete Vollzeitanstellung stehe ich Thnen ab dem 01.10.2016 zur
Verfligung.

Ich bin angehender Wirtschaftswissenschaftler und werde mein Masterstudium mit dem
Schwerpunkt Steuerlehre und Steuerberatung an der Uni Trier im August 2016 beenden. Die
Steuerberaterpriifung werde ich dann im September 2016 ablegen.

Schon wahrend meines Studiums hatte ich die Méglichkeit, in der Steuerkanzlei Max & Moritz
erste praktische Erfahrungen zu sammeln. Zu meinen Aufgaben gehoérten insbesondere die
Mithilfe bel der Finanz- und Lohnbuchhaltung einiger kleiner und mittel standischer
Unternehmen sowie die Erstellung von Jahresabschltissen und Steuererkl&rungen.

Ich verfiige Uber sehr gute EDV Kenntnisse und beherrsche die englische Sprache nach einem
Auslandssemester an der University of Edinburgh in Schottland verhandlungssicher. Meine
Arbeitsweise ist selbststandig und zielorientiert.

Meine Stérken und Fahigkeiten wiirde ich sehr gerne gewinnbringend fir Ihr Unternehmen
einsetzen.

Uber die Einladung zu einem personlichen Gesprach freue ich mich sehr!
Mit freundlichen Grifen

M. Mustermann
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Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Arbeitszeugnis
Ausbildungszeugnis



