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Bewerbung um die Stelle als XY

Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y, 

auf der Suche nach einer neuen Herausforderung sah ich Ihre Anzeige in der XY-Zeitung. Ich 
vor meiner Elternzeit habe ich jahrelange erfolgreich als X bei Y gearbeitet. Während meiner 
Pause habe ich eine Fortbildung im Bereichen X gemacht. 

Bis August 20XX bin ich noch in Erziehungsurlaub. Danach habe ich Zeit, um mich einer 
neuen beruflichen Aufgabe in Vollzeit zu stellen. Alle meine Kinder gehen zur Schule und da 
auch nachmittags für eine Betreuung gesorgt ist, bin ich zeitlich sehr flexibel. Meine bisherige 
Berufserfahrung bin ich bereit in Ihrem Unternehmen gewinnbringend einzusetzen. Zeitlich bin 
ich bei Bedarf auch am Wochenende verfügbar. 

Jetzt, nach dem Ende meiner Elternzeit, möchte ich wieder in meiner alt bewährten Branche 
einsteigen, da diese meinen Neigungen am besten entspricht. Der früheste Eintrittstermin ist der 
XX.XX.20XX. 

Sehr gerne möchte ich Sie persönlich in einem Vorstellungsgespräch von meinen Fähigkeiten 
überzeugen. Eine Einladung freut mich ganz besonders. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 
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