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Guten Tag, sehr geehrte Frau Mustermann, 

mit großem Interesse habe ich das Stellenangebot als Personaldisponentin auf Ihrer Website 
gelesen. Die ausgeschriebene Position entspricht genau meinem Profil. 

Ich bin 36 Jahre alt und arbeite seit 5 Jahren als Personaldisponentin in einem 
Großhandelsunternehmen für Süßwaren. Zu meinen Aufgaben gehören im Wesentlichen die 
Planung des Personaleinsatzes sowie die Rekrutierung neuer Mitarbeiter. Dabei ist die 
Gestaltung flexibler Arbeitszeitgestaltung ein Hauptschwerpunkt meiner Tätigkeit. 

Durch die Zusammenarbeit mit Filialen im Ausland arbeite ich fast täglich auch in englischer 
Sprache in Wort und Schrift. In den letzten Jahren habe ich Weiterbildungen unter anderem in 
den Bereichen Mitarbeiterführung und Rationalisierung von Arbeitsabläufen absolviert. 

Da ich aus familiären Gründen umziehen möchte, bin ich auf der Suche nach einem neuen 
Wirkungskreis im Großraum München. Dabei bin ich auf Ihr Unternehmen gestoßen, das mich 
besonders in Bezug auf moderne Arbeitsabläufe und durchlässige Strukturen beeindruckt. Ich 
erwarte, bei Ihnen meine erworbenen Kenntnisse und Fähigkeiten gewinnbringend einsetzen 
und erweitern zu können. 

Der frühestmögliche Eintrittstermin für mich ist der 1. August 2016. Über eine Gelegenheit zu 
einer persönlichen Vorstellung würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 
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