Musterdorf, den 08.08.2010

Muster firma GmbH Mark Muster
z.Hd.:Herrn Arbeitgeber Mustergasse 7
Musterstrasse 1234 21000 Musterdorf
12345 Musterstadt

Tel.:0200/123456
Mobil.:0170/123456
m.mustermann@xy.de

Bewer bung als Bankkaufmann

Sehr geehrte(r) Frau/Herr (notfalls sehr geehrte Damen und Herren), I hre Stellenanzeige im
Online-Angebot der Bundesagentur fur Arbeit hat mein Interesse mich bel 1hnen zu bewerben
geweckt, daich mich gern beruflich verandern und weiterentwickeln méchte. Seit drei Jahren
arbeite ich bei der Sparkasse in Musterstadt in der Privatkundenbetreuung; Schwerpunkt
Kreditvergabe. Zuvor bewdahrte ich mich drei Jahre lang als Sacharbeiter fir die Zentralein
Musterstadt 2; ebenfalls im Privatkundenbereich.

Bei meinem derzeitigen Arbeitgeber habe ich auch meine Berufsausbildung mit gutem Erfolg
abgeschlossen. Ich bin stets zuverléssig, denke betriebswirtschaftlich und
verantwortungsbewusst, arbeite gern im Team und verfiige Uber gute Englischkenntnisse. Vor
einem halben Jahr wurde mir auf Wunsch ein Zwischenzeugnis ausgestellt, welchesich diesem
Schreiben als Anlage beiflige.

Auf die Mdglichkeit Sie von meinen beruflichen Qualitéten personlich in einem
Vorstellungsgesprach tberzeugen zu konnen, freue ich mich bereits.

Mit freundlichen Griil3en

Mark Muster
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(Polizeiliches Flihrungszeugnis)



