Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma i
Maria Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Str NI Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewer bung als auf Empfehlung

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (unbedingt den Name richtig und vollstandig nennen,
ist ja bekannt),

mein Freund, Herr XY, langjahriger Mitarbeiter in der Baustoffabteilung Ihres Marktes, hat mir
von der vielschichtigen und abwechslungsreichen Arbeit in IThrem Unternehmen berichtet.

Hier Angaben zu den eigen Qualifikationen und Starken erganzen und mit Beispielen
unter mauern. Bsp. "Wahrend meiner Tatigkeit als X konnte ich umfangreiche Erfahrung Uber Y
sammeln.”

In Anbetracht Ihres Bedarfs an Fachpersonal fir die Teppichabteilung bewerbe ich mich um
eine Stellein IThrem Unternehmen. Da lhr Markt sehr ansprechend auf mich wirkt und aufgrund
meiner langjahrigen Erfahrung in den Bereichen X und Y, stelle ich gern meine Fahigkeiten bei
Ihnen unter Beweis.”

Mit freundlichen Griif3en

M. Mustermann
Maria Mustermann

Anlagen

Lebenslauf mit Foto
Arbeitszeugnis oder Praktikumszeugnis
Gof. Ausbildungszeugnis



