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Bewerbung als auf Empfehlung

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (unbedingt den Name richtig und vollständig nennen, 
ist ja bekannt), 

mein Freund, Herr XY, langjähriger Mitarbeiter in der Baustoffabteilung Ihres Marktes, hat mir 
von der vielschichtigen und abwechslungsreichen Arbeit in Ihrem Unternehmen berichtet. 

Hier Angaben zu den eigen Qualifikationen und Stärken ergänzen und mit Beispielen 
untermauern. Bsp. "Während meiner Tätigkeit als X konnte ich umfangreiche Erfahrung über Y 
sammeln." 

In Anbetracht Ihres Bedarfs an Fachpersonal für die Teppichabteilung bewerbe ich mich um 
eine Stelle in Ihrem Unternehmen. Da Ihr Markt sehr ansprechend auf mich wirkt und aufgrund 
meiner langjährigen Erfahrung in den Bereichen X und Y, stelle ich gern meine Fähigkeiten bei 
Ihnen unter Beweis.“ 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Foto
Arbeitszeugnis oder Praktikumszeugnis
Ggf. Ausbildungszeugnis


