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Bewerbung alsHuman Resour ce Spezialist
Ihre Stellenanzeige vom XX.X.20X X

Sehr geehrte Frau Musterfrau / geehrter Herr Mustermann, vorab mochte ich mich bei 1Thnen fr
das informative und freundliche Telefongesprach vom XX.XX.20XX bedanken. Unser
Telefonat hat in mir den Wunsch und die Motivation bestérkt, mich bei Ihnen zu bewerben.

Bereits in meiner Studienzeit beschéftigte ich mich mit der Rekrutierung und Betreuung
qualifizierter Mitarbeiter. In dem ausgeschriebenen Anforderungsprofil finde ich nicht nur
meine Fahigkeiten, sondern auch meine Vorstellungen wieder.

Nach Abgabe meiner Bachelor Arbeit "Human Ressources Management International” an der
Universitét stehe ich Thnen und dem Arbeitsmarkt als vollwertige Arbeitskraft zur Verfligung.
Gegenwartig arbeite ich noch als studentische Aushilfein der Firma DEF. In der

Personal abteilung konnte ich die theoretischen Inhalte des Studiums vertiefen und praktisch
bereits anwenden.

In meinem Arbeitszeugnis kdnnen Sie nachlesen, dass ich eine Uberdurchschnittlich engagierte
und qualifizierte Mitarbeiterin bin. Mein psychol ogisches und sozia es Gespuir hilft mir die
passenden Mitarbeiter aus der Masse der Bewerbungen herauszukristallisieren. Meine
Menschenkenntnis und empathische Fahigkeit ermoglichen es mir die Leistungsféahigkeit des
Personal s durch gezielte Gespréche zu optimieren.

Dank meinem diplomatisches Geschick und Sensibilitét verlaufen Gehaltsverhandlungen nach
I hren unternehmerischen Vorstellungen. Durch die enge Zusammenarbeit zwischen Personal
und Vorstand kann ich zudem fundierte Entscheidungen treffen, die alle Wiinsche
berticksichtigen. Zu meinen personlichen Stéarken, die Sie von mir erwarten kénnen, gehdren
selbststéndiges Arbeiten, Zuverldssigkeit und Flexibilitét.

Ich bin bereit fur Sie auch Auslandsreisen anzutreten, daich privat ungebunden bin und neben
Englisch auf Muttersprachenniveau auch Franzésisch verhandlungssicher spreche.

Gerne wirde ich Sie von meinen Fahigkeiten in einem personlichen Gespréch Uberzeugen. Ich



freue mich auf Ihre Riickmeldung.

Mit freundlichen Griilden

M. Muster mann
Max Mustermann
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