
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Kfz-Mechatronikerin für XY

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren), 

zuerst bedanke ich mich für das gestrige Telefonat. Sie gaben mir einen exzellenten Einblick in 
die Arbeitsweise und Möglichkeiten, die sich in ihrem Autohaus und der angeschlossenen 
Autowerkstatt für einen erfolgsorientierten Mechatroniker bieten. 

In den letzten vier Jahren bin ich - seit der Erlangung meines Gesellenbriefes - beim Autohaus 
Neubert tätig. Meine Aufgaben bestehen in der Beratung, Wartung und Reparatur der mir 
anvertrauten Fahrzeuge. Diese fahre ich im Auftrag des Kunden und meines Arbeitgebers auch 
zur Hauptuntersuchung. Einige Kunden möchten, dass ich ihre Autos überprüfe. 

Mein nächstens Ziel ist die Meisterprüfung. Deshalb reizen mich auch neue 
Herausforderungen. Gerne übernehme ich Verantwortung für meine Arbeit als auch für die mir 
anvertrauten Mitarbeiter. 

In Absprache mit der Geschäftsleitung überprüfe ich die Servicepläne sowie die Arbeitsabläufe. 
Dabei arbeite ich eng mit dem verantwortlichen Kfz-Mechatroniker-Meister zusammen. So 
aktualisiere ich stets mein berufliches Wissen. Besondere Freude macht mir auch der 
Wochenend-Notdienst. Ich bitte Sie, die Ihnen überreichte Bewerbung diskret zu behandeln, da 
ich mich in einer ungekündigten Stellung befinde. 

Für ein persönliches Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen, 

M. Mustermann
Maria Mustermann 
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