Musterstadt, den XX.XX.20XX

Firma
Max Mustermann
Frau/Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr Mustergasse 123
' 12345 Musterstadt

Postleitzahl und Ort Tel :010/123456

Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Freie Stelle als Hotelfachmann
Sehr geehrte Frau / geehrter Herr XY,

vielen Dank fur das nette, offene und aufgeschlossene Telefongespréch und fir Ihr Interesse an
meiner Bewerbung. Ich schicke Ihnen sehr gerne meine Bewerbungsunterlagen.

Wie Sie aus meinen Daten aus dem L ebenslauf entnehmen kdnnen, bin ich seit August 2015 bis
heute im Ferienhaus "Am Wald" beschéftigt. Hier habe ich auch meine Ausbildung absolviert
und im Dezember 2017 mit "Sehr Gut” (1,5) bestanden.

Wahrend meiner 2,5-jdhrigen Ausbildung war ich im Tagesgeschaft vom Ferienhaus "Am
wald" tétig. Zu meinen téglichen Aufgaben zéhlten unter anderem der Willkommens-Empfang
der Géaste, die Bewirtung im Restaurant und die Herrichtung der Hotelzimmer. Hier half mir
meine sehr gute Kommunikationsfahigkeit und meine guten Englischkenntnisse.

Kaufmannische Aufgaben, wie z.B. die Kalkulation von Warenbestellungen, stellten fir mich -
aufgrund meiner sehr guten Mathematik-Kenntnisse - ebenfalls keine Probleme dar. Unter
Kollegen gelteich als freundlich, anspruchsvoll, selbststéndig und selbstbewusst. Das
Empfehlungsschreiben lege ich der Bewerbung bel.

Das Hotel "Hilton" geniefdt in Berlin einen hervorragenden Ruf und gilt als eines der
innovativsten und fuhrenden Hotels im Gastgewerbe. I1ch suche eine neue berufliche
Herausforderung, da unser Haus ein eher regionales, kleines Ferienhausist. Durch meine
beruflichen Erfahrungen und Kenntnisse bin ich fir die ausgeschriebene Stelle genau der
richtige Bewerber.

Ich wiirde mich Ihnen gerne personlich vorstellen.

Mit freundlichen Grif3en

M. Muster mann



Max Mustermann

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild

Arbeitszeugnis/ Zwischenzeugnis des Arbeitgebers
Ggf. Praktikumszeugnisse

Ausbildungszeugnis



