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Freie Stelle als Fachinformatikerin

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr XY, 

Kenntnisse über Mikroprozessoren, Schaltungen sowie Mess- und Übertragungstechnik habe 
ich mir in meiner dreijährigen Ausbildungszeit bei der ''Muster IT-Firma'' angeeignet. Darüber 
hinaus habe ich mir ein ausgiebiges Grundwissen in HTML, Turbo Pascal und C++ sowie in 
Windows und Linux erworben. In einige anspruchsvolle Arbeitsprojekte konnte ich dieses 
Wissen nicht nur als Programmierer, sondern auch als Webdesigner einbringen. Die Ergebnisse 
unseres Gestaltungsteams finden Sie auf (HTML – Link / Adresse einfügen). 

Weiterhin war ich eine Zeit lang im Außendienst tätig und half Kunden bei der Einrichtung und 
Wartung von Netzwerken. Über technische Fragestellungen hinaus gilt mein Interesse dem 
kaufmännischen Bereich und der Kommunikation. 

Durch meine beruflichen Erfahrungen – gerade in den Bereichen Verwaltung, Buchhaltung, 
Kundenkontakt und vor allem über den PC – bin ich für die ausgeschriebene Stelle die 
geeignete Bewerberin. 

Elektro Mustermann gilt in der Region als ein führendes und innovatives Unternehmen. 
Besonders beeindruckt hat mich ihr Internetauftritt, wo Sie Ihr Unternehmen und Ihre 
Unternehmensziele überzeugend präsentieren. Ich würde gerne für Sie arbeiten. 

Ich bin nach meiner abgeschlossenen Ausbildung (1,5) im Juli 2016 für ein Jahr nach England 
(Coventry) gegangen, um meine Englischkenntnisse zu verbessern. Im Mai 2017 komme ich 
wieder und würde mich Ihnen gerne persönlich vorstellen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Max Mustermann 
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