
Musterstadt, den XX.XX.20XX
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Postleitzahl und Ort

Maria Mustermann
Mustergasse 123
12345 Musterstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung als Check-In Agent

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren), 

Aufgrund Ihrer Internetpräsenz verstehe ich, dass Sie für Ihr Unternehmen in Bremen einen 
flexiblen und gruppenorientierten Registrar suchen. Ich möchte Ihr Team verstärken und 
bewerbe mich auf diese Stelle. 

Ich bin seit mehreren Jahren in der Luftfahrt tätig und möchte mich nun meiner zukünftigen 
beruflichen Tätigkeit zuwenden. Zu meinen Fähigkeiten und Stärken zählen die hervorragenden 
Englischkenntnisse, die ich mir während meines langjährigen Auslandsaufenthalts in Kanada 
angeeignet habe. 

Ich passe mich auch schnell an verschiedene Rollen an und habe eine freundliche und 
liebevolle Persönlichkeit. Ich bin flexibel und arbeite gerne im Team, kann aber auch 
selbstständig Dinge erledigen und Verantwortung für mein eigenes Geschäft übernehmen. 

An der Arbeit bei (Firmenname) als Registered Agent reizt mich vor allem die Vielfalt und 
Internationalität des Unternehmens. Wie ich dem Firmenprofil auf der Website 
(Webseitenname) entnehmen kann, gehören 49 Fluggesellschaften aus aller Welt zu den 
Kunden von (Firmenname). 

Als Check-in Officer sind Sie der erste Kontakt der Passagiere mit der jeweiligen Airline und 
mitverantwortlich für den bestmöglichen und durchgängigen Service der Airline. Ich habe 
nichts dagegen, diese Herausforderung anzunehmen. 

Dabei helfen mir meine Team- und Kommunikationsfähigkeit. Da ich ein internationales 
Umfeld habe, habe ich mir versprochen, dass ich die breite Palette meiner Sprach- und 
Kommunikationsfähigkeiten nutzen kann. Ich bin sehr enthusiastisch und lernbegierig, was 
mich zuversichtlich macht, dass ich nach kurzer Zeit im Job erfolgreich in Ihrem Team arbeiten 
kann. 



Ich freue mich auf ein ausführliches Gespräch mit Ihnen. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Mustermann
Maria Mustermann 

Anlagen

Lebenslauf mit Foto
Arbeitszeugnis oder Praktikumszeugnis
Ggf. Ausbildungszeugnis


