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Bewerbung als als Berufserfahrene

Sehr geehrte Frau XY / geehrter Herr XY (nur wenn nicht erfragbar: Damen und Herren),

wiein lhrer Stellenanzeige gelesen, bewerbe ich mich fir die Stelle als Assistentin in lhrer
Abteilung und sende Ihnen anbei meine Bewerbungsunterlagen. Vielen Dank fir das
freundliche Telefongespréch vor ein paar Tagen. Fir mich gibt es seit Langem der Wunsch, in
Ihr Unternehmen zu wechseln. Ich habe schon Erfahrung aus unterschiedlichen Stellen
gesammelt und mdchte jetzt gern Assistentin in lhrer Abteilung werden.

Erinnern Sie sich, dass ich schon ehrenamtlich fur Thr Unternehmen mitgearbeitet habe und
noch weiter aktiv bin? Mich beeindruckt, wie Sie und Ihr Team téglich gut mit den neuen
Herausforderungen umgehen, und ich weil3 natirlich auch, dass Sie ein grof3es
Hintergrundwissen haben und dies gut weitergeben konnen.

Zurzeit arbeiteich in freier Mitarbeit fir eine Firmaim Marketing mit und bin mit
unterschiedlichen Aufgaben tétig. Gern méchte ich in lhre Abteilung wechseln, um meine
Starken besser an andere weiterzugeben. Ob das bel |hnen moglich ist?

In der beigefugten Vita sehen Sie meine bisherigen Arbeitgeber. Mir ist klar geworden, dass es
im Mediensektor ahnliche Regeln gibt wie fir komplexe Zusammenhénge in Kultur und
Philosophie. Oft ist es auch eine Aufgabe fur mich, die richtigen Fragen zu stellen. Manchmal
ist es notwendig, gewisse Uberlegungen zu modifizieren.

Naturlich bin ich auch bereit, mir weitere Kenntnisse anzueignen. Genaues Zuhdren,
Beobachten und V ersténdnis sind oftmals V oraussetzungen fur die Ldsung von Problemen. In
diesen Situationen hilft mir stets mein Interesse fur kuriose und fremde Denk- und
Handlungsweisen. Gern werde ich bald Teil Ihres Teams, wiein lhrer Ausschreibung
angegeben.

Uber eine Einladung zum V orstellungsgesprach und zu einem personlichen Kennenlernen freue
ich mich schon jetzt und bedanke mich fir Ihr Interesse.



Mit freundlichen Griil3en
M. Mustermann

Maria Mustermann
Anlagen

Lebendauf mit Foto

Arbeitszeugnis
Ggf. Ausbildungszeugnis oder Studiumsabschluss



