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Bewerbung auf die Position als XY
Ausschreibungsnummer: X123456

Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y, (Nur notfalls: Sehr geehrte Damen und Herren,)

ich mich bel Thnen um die 6ffentlich ausgeschriebene Stelle als XY bewerben. Auf meiner
Suche nach einer neuen interessanteren Tatigkeit bin ich auf Ihre Ausschreibung gestof3en.

Bestimmt werden auf diese Ausschreibungen zahlreiche Bewerbungen bei Ihnen eingehen. Aus
diesem Grund mdchte ich auf die zahlreichen Seminare und Fortbildungskurse hinweisen, die
ichin der Zwischenzeit erfolgreich absolviert habe.

Aufgrund der langjdhrigen Erfahrung als XY, dieich auf dem Gebiet X bel meinem jetzigen
Arbeitgeber sammeln konnte, wiirde ich diese gerne nutzbringend fir Ihre Einrichtung
einsetzen.

ich spreche die Fremdsprachen Englisch, Franzosisch und Italienisch, was fur die
ausgeschriebene Position ein weiterer Vorteil sein durfte.

Allesin allem konnte ich mir denken, dass dies fur Ihr Unternehmen von grof3em Nutzen sein
durfte. Mein Lebendauf, dem ich diesem Bewerbungsanschreiben beigefligt habe, vermittelt
Ihnen einen genauen Eindruck von meiner Ausbildung und meiner bisherigen Berufstétigkeit.

Es waére schon, wenn Sie mir die Gelegenheit zu einem personlichen Vorstellungsgesprach
einraumen warden.

Mit freundlichen GriilRen

M. Mustermann
Max Mustermann

Anlagen



Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis / Hochschul zeugnis
Arbeitszeugnis

Praktikumszeugnis



