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Bewerbung um eine Stelle als stellvertretende Marktleitung in Teilzeit

Sehr geehrte Frau Schmidt / Sehr geehrter Herr Mller (nur notfalls: Sehr geehrte Damen und
Herren),

unser Telefonat hat mir einen exzellenten Einblick vermittelt. Da sich die von Ihnen
ausgeschriebene Stelle mit meinem Erfahrungsspektrum deckt, kann mich mir eine erfolgreiche
Zusammenarbeit sehr gut vorstellen.

Als Leiter der Buchhaltung waren mir drei Mitarbeiter unterstellt, die mich bei meiner Tétigkeit
unterstiitzten. In den 17 Jahren meines beruflichen Werdegangs erwarb ich mir den Ruf eines
kompetenten Vorgesetzten. Meine Aufgabenfelder umfassten die Kontrolle der Debitoren-,
Kreditoren und Kassenbuchhaltung. Aul3erdem war ich fir die Warenkreditversicherung und
das Mahnwesen zusténdig. In Absprache mit der Geschéftsfiihrung tbernahm ich die
Korrespondenz mit Steuerberatern, Rechtsanwdalten und externen Beratern. Zu meinen
zentralen Aufgaben gehorten die Monats- und Jahresabschl isse.

Fir weitere Fragen wartet Herr Bergmiiller, Geschéftsfihrer der Kron GmbH, unter der
Nummer 030-xxxx auf Ihren Anruf, der meine Aussagen bestétigen mochte.

Meine Gehaltsvorstellungen belaufen sich auf 50.000 Euro pro Jahr.
Gerne stehe ich Ihnen fr ein personliches Gesprach zur Verflgung.
Mit freundlichen Grif3en

M. Mustermann

Maria Mustermann
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