
Köln, den 3. November 2011

Firma
Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Max Beispielmann
Mustergasse 123
12345 Beispielstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Ihre Anzeige im XY vom XX.XX.XXXX

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit Interesse habe ich Ihre Anzeige gelesen. Da ich gerne Texte zu den verschiedensten 
Themen schreibe, kreativ bin und über gute Deutschkenntnisse verfüge, möchte ich gerne für 
Sie tätig werden. Beherrsche das Zehnfingersystem und habe gute Allgemeinbildung. Wegen 
meiner zwei kleinen Kinder (zwei + vier), bin ich auf der Suche nach Heimarbeit. Auf Ihre 
Rückantwort freue ich mich. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Beispielmann
Max Beispielmann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis
Arbeitszeugnis (sofern vorhanden)


