
Köln, den 3. November 2011

Firma
Herrn Ansprechpartner
Strasse Nr.
Postleitzahl und Ort

Max Beispielmann
Mustergasse 123
12345 Beispielstadt
Tel.:010/123456
Handy: 0160/123456
m.mustermann@mustermail.de

Bewerbung um die Stelle als Hausmeister für XY

Sehr geehrte Damen und Herren, 

durch Zufall habe ich erfahren, dass die Spedition Häring in Kürze einen Hausmeister 
einstellen möchte. Da ich Erfahrung in der Sanitärbranche habe und mich beruflich verändern 
möchte, hätte ich Interesse an dieser Stelle. 

Momentan arbeite ich in einer Montagefirma im Großraum München, bin aber wegen der 
ständigen Pendelei mit der jetzigen Situation nicht zufrieden.Die Wohnortnähe ihrer Firma 
wäre für mich und meine Familie ebenfalls vorteilhaft. Der beiliegende Lebenslauf vermittelt 
Ihnen einen Eindruck meiner bisherigen Berufstätigkeit. 

Ein persönliches Gespräch würde Sie von meinen Qualitäten überzeugen. Über Ihre Einladung 
freue ich mich. 

Mit freundlichen Grüßen 

M. Beispielmann
Max Beispielmann 

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Ausbildungszeugnis
Arbeitszeugnis (sofern vorhanden)


