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Bewerbung für eine Ausbildung zum XY

Sehr geehrte Frau X / geehrter Herr Y, 

auf dem Ausbildungsportal X bin ich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle für eine 
Ausbildung zum XY aufmerksam geworden. 

Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Mustermann Realschule in Musterstadt und werde dort 
voraussichtlich im Juli diesen Jahres meine Sekundarstufe 1 absolvieren. Mein derzeitiger 
Notendurchschnitt ist 2,0 und zu meinen besten Fächern zählen Deutsch und Mathematik. 

Während meines zweiwöchigen Schulpraktikums im Y hatte ich bereits die Möglichkeit einen 
Einblick in das Berufsfeld des XY zu bekommen. Besonders der Umgang mit Y hat mir viel 
Spaß gemacht. Zudem war ich auch für X zuständig. 

Zu meinen Stärken zähle ich meine schnelle Auffassungsgabe, mich zügig in neue Tätigkeiten 
einzuarbeiten, meine Teamfähigkeit im Umgang mit Kollegen und ein stets freundlicher und 
hilfsbereiter Umgang mit Kunden. 

Die Mustermann GmbH steht für erstklassigen Kundenservice und zählt zu den besten 
Ausbildungsbetrieben in der Region. Daher verspreche ich mir einen anspruchsvollen und 
lehrreichen Ausbildungsplatz, sowie einen sicheren Arbeitsplatz für die Zukunft. 

Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 

Mit freundlichen Grüßen

M. Mustermann
Max Mustermann 
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Lebenslauf mit Lichtbild
Ggf. Praktikumszeugnis
Schulzeugnis


